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MATRÍCULAS  
RENOVAÇÃO DE MATRÍCULA 

Ano Letivo 2020/2021 
 
 

TUTORIAL PARA GRAVAÇÃO DE DOCUMENTAÇÃO 

 

Para gravar em formato PDF os documentos modelo “E01 - Candidatura CAF e AAF 

- JI_1Ciclo” e “E03-PedidoTransporte Escolar” deverão proceder da seguinte 

forma: 

 

1. Preencher, imprimir e digitalizar 

1.1. Preencher devidamente o documento e proceder à sua impressão; 

1.2. Assinar o documento; 

1.3. Digitalizar o documento em formato PDF ou em formato de fotografia (JPEG, 

PNG…); 

1.4. Enviar o documento para o seguinte mail, considerando a escola / área e 

residência de origem do aluno: 

 

Mail para envio da 

documentação 

Escolas ou área geográfica da residência do 

aluno 

matriculaspaul@aefhp.pt 
S. Jorge da Beira, Barroca Grande, Paul e Unhais 

da Serra 

matriculastortosendo@aefhp.pt 
Coutada. Peso, Vales do Rio, Dominguiso, Cortes 

do Meio e Tortosendo 

matriculasfreiheitorpinto@aefhp.pt Escolas Secundária frei Heitor Pinto, Covilhã 
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2. Preencher e guardar o documento 

2.1. Abrir e preencher o documento na totalidade. 

 

  

 

2.2. Depois de preenchido, selecionar no menu ferramentas a opção <Arquivo> 

<salvar como> <PDF>. 
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2.3. Selecionar a opção “Imprimir formulário” 

 

 

2.4. Confirmar que a impressora se encontra no formato PDF e selecionar a 

opção “imprimir”. 
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2.5. Definir o local onde quer guardar o documento (ambiente de trabalho ou na 

pasta “documentos”); identificar o documento / ficheiro atribuindo-lhe uma 

designação (por exemplo: candidatura auxílios económicos) e selecionar a 

opção guardar. 

 

 

2.6. Abrir o documento guardado e verificar se a informação preenchida foi 

salva. 

 

2.7. Enviar o documento para o seguinte mail, considerando a escola / área e 

residência de origem do aluno: 

Mail para envio da 

documentação 

Escolas ou área geográfica da residência do 

aluno 

matriculaspaul@aefhp.pt 
S. Jorge da Beira, Barroca Grande, Paul e Unhais 

da Serra 

matriculastortosendo@aefhp.pt 
Coutada. Peso, Vales do Rio, Dominguiso, Cortes 

do Meio e Tortosendo 

matriculasfreiheitorpinto@aefhp.pt Escolas Secundária frei Heitor Pinto, Covilhã 
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