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InstrucOes para Realizacao | Classificacdo | Reapreciacao | Reclamacao

Provas e Exames do Ensino Basico e do Ensino Secundario

4. MATERIAL ESPECIFICO AUTORIZADO

4.1 Relativamente as provas finais do 1.° ciclo, cada escola deve providenciar material para
fornecer aos alunos, em caso de necessidade, nomeadamente:

a) Portugués — canetas ou esferogréaficas de tinta indelével preta ou azul

b) Matematica - canetas ou esferograficas de tinta indelével preta ou azul, lapis, borrachas,
apara-lapis, réguas graduadas e compassos

4.2 Nas provas finais de Portugués ou PLNM e de Matemética dos 1.° e 2.° ciclos do ensino
basico, as respostas sdo dadas no proprio enunciado. Nas provas a nivel de escola e de
equivaléncia a frequéncia dos 1.° e 2.° ciclos, as respostas sdo dadas no proprio enunciado ou
em modelo préprio da Editorial do Ministério da Educacéo e Ciéncia (EMEC), de acordo com
decisdo da escola.

4.3 As folhas de prova a utilizar nas provas finais do 3.° ciclo de Portugués ou PLNM e de
Matematica, nos exames finais nacionais do ensino secundario, nas provas/exames a nivel de
escola e nas provas de equivaléncia a frequéncia sdo de modelo préprio da EMEC.

4.4 As folhas de prova para as provas finais e exames nacionais sdo enviadas as escolas pela
EMEC, em quantidade adequada ao nimero de alunos que ai prestam provas.

4.5 As folhas de prova a utilizar nas provas de equivaléncia a frequéncia, que ndo sejam
realizadas no proprio enunciado, tém de ser requisitadas a EMEC.

4.6 O papel de rascunho (formato A4) é fornecido pela escola devidamente carimbado, sendo
datado e rubricado por um dos professores vigilantes. O papel de rascunho n&o pode ser
entregue ao examinando antes da distribuicdo dos enunciados.

4.7 Durante a realizacdo das provas e exames o0s alunos apenas podem usar o material
autorizado nas Informacdes-Prova Final/Exame, da responsabilidade do IAVE, nas Informacdes-
Prova Final/Exames a nivel de escola e nas Informacdes-Prova de equivaléncia a frequéncia, da
responsabilidade da escola, devendo cada aluno, na sala de exame, utilizar apenas o seu
material.

4.8 As Informacgbes-Prova/Exame devem ser afixadas, com a devida antecedéncia, para

conhecimento dos alunos e encarregados de educacao.

Resumo da Norma 02/JNE/2015 Pagina 1 de 28




4.9 Relativamente as maquinas de calcular deve ter-se em atencédo o seguinte:

a) Nas provas finais de Matematica dos 2.° e 3.° ciclos, sO sdo autorizadas as calculadoras que
respeitem as caracteristicas técnicas previstas nas respetivas Informacdes-Prova final de ciclo,
e estejam devidamente identificadas com o nome do aluno.

b) Nos exames finais nacionais de Matematica A (635), Matematica B (735), Matematica
Aplicada as Ciéncias Sociais (835) e Fisica e Quimica A (715) sO0 s&do autorizadas as
calculadoras que respeitem as caracteristicas técnicas previstas no oficio-circular S-
DGE/2014/4768, de 4 de dezembro. Este oficio-circular deve ser afixado na escola, ja que tem
por objetivo informar os alunos e os professores coadjuvantes, dos modelos mais comuns
existentes em Portugal, que satisfacam as condi¢cfes exigidas.

c) Nos exames finais nacionais de Economia A (712) e Geografia A (719) s6 podem ser

utilizadas calculadoras ndo alfanumeéricas e ndo programaveis.

ATENCAO - CALCULADORAS
PROVAS FINAIS DE CICLO E EXAMES FINAIS NACIONAIS
— Sempre que os alunos se apresentem a prova final de ciclo ou a exame final nacional com
uma calculadora cujas caracteristicas técnicas ndo se enquadrem nas condicfes previstas,
levantando duvidas quanto a legitimidade da sua utilizac&o, é-lhes permitido o seu uso, devendo
obrigatoriamente ser preenchido o Modelo 03/INE.
— Excecionalmente, a escola pode proceder ao empréstimo de uma calculadora, quando
possivel, na situacdo referida ou no caso de avaria, devendo o examinando preencher
igualmente o Modelo 03/INE, para arquivo na escola.
— Na situacdo em que a calculadora suscite davidas, o Modelo 03/JNE é enviado ao
responsavel do agrupamento de exames, ap0s o termo da prova, que, por sua vez, o remete a
Comissédo Permanente do JNE, para analise e decisédo final, informando simultaneamente a
delegacéo regional do JNE deste procedimento.
— Caso se venha a confirmar o uso de calculadora com caracteristicas técnicas

diferentes das previstas, a prova de exame € anulada.

@ Os alunos s6 podem levar para a sala de exame uma Unica calculadora.

4.10 Os alunos que se candidatem a provas e exames e possuam uma calculadora suscetivel
de levantar davidas relativamente as suas caracteristicas deverao, até 15 de maio, no caso do
2.° ciclo, e até 5 de junho, no caso do 3.° ciclo e ensino secundario, solicitar na escola a
confirmacéo da possibilidade de utilizacdo da mesma. Nesta situacédo, o diretor deve emitir

declaragéo a ser entregue aos alunos, ficando uma copia arquivada na escola.
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4.11 E permitido o uso de dicionarios n os termos definidos nos n.°s 3 e 4 do artigo 36.° do
Regulamento das Provas e Exames do Ensino Basico e Secundario e nas Informacgdes-
Prova/Exame.

4.12 O secretariado de exames, em conjunto com o professor coadjuvante, define os
procedimentos para verificacdo do material a usar pelos alunos. Tal verificacdo deve ocorrer,
sempre que possivel, antes do inicio da prova, salvaguardando o caso dos alunos referidos no
n.° 11.1 em que essa verificacdo decorre com a maior brevidade, apds a sua entrada na sala de

exames.

9. CONVOCATORIA DOS ALUNOS

9.1 Os alunos devem apresentar-se no estabelecimento de ensino 30 minutos antes da hora
marcada para o inicio da prova.

9.2 A chamada faz-se pela ordem constante nas pautas referidas no n.° 3, 15 minutos antes da
hora marcada para o inicio da prova e devem ser seguidos os procedimentos referidos no n.°
6.10.

9.3 Na eventualidade de algum aluno se apresentar a provas ou exames sem constar da pauta,
pode ser admitido a prestacdo da prova, a titulo condicional, desde que se verifique uma das
seguintes situacoes:

a) Haver indicios de erro administrativo;

b) O Diretor decidir autorizar a sua inscri¢cao fora de prazo.

10. IDENTIFICACAO DOS ALUNOS

10.1. Os alunos ndo podem prestar provas sem serem portadores do seu cartdo de
cidadao/bilhete de identidade ou de documento que legalmente o substitua, desde que este
apresente fotografia. O cartdo de cidadao/bilhete de identidade ou o documento de substituicdo
devem estar em condi¢cBes que ndo suscitem quaisquer davidas na identificacdo do aluno.

10.2. Para fins de identificacdo dos alunos ndo sao aceites os recibos de entrega de pedidos de
emissdo de cartdo de cidaddo. Os alunos que apresentem este documento sdo considerados
indocumentados, devendo efetuar os procedimentos referidos no n.° 10.4.

10.3. Os alunos nacionais ou estrangeiros que nao disponham de cartdo de cidadao/bilhete de
identidade, emitido pelas autoridades portuguesas, podem, em sua substituicdo, apresentar
titulo de residéncia, passaporte ou documento de identificacdo utilizado no pais de que séo
nacionais ou em que residem e que utilizaram no ato de inscricdo. Neste caso, devem ser
igualmente portadores do documento emitido pela escola com o nimero interno de identificacédo

que lhes foi atribuido.
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10.4. Os alunos indocumentados podem realizar a prova, devendo um elemento do secretariado
de exames elaborar um auto de identificacdo utilizando para o efeito os Modelos 01/JNE e 01-
A/INE, respetivamente, para os alunos que frequentam a escola e para os alunos externos a
escola ou que, apesar de frequentarem a escola, ndo possam ser identificados por duas
testemunhas.

10.5. No caso dos alunos que frequentam a escola, o auto (Modelo 01/JNE) é assinado por um
elemento do secretariado de exames, pelas testemunhas e pelo aluno. No caso de um aluno
menor, a situacdo deve ser comunicada de imediato ao encarregado de educagéo, o qual tem
de tomar conhecimento da ocorréncia, assinando também o respetivo auto.

10.6. No caso dos alunos externos a escola, o auto (Modelo 01-A/JNE) é assinado por um
elemento do secretariado de exames e pelo aluno, que deve apor, igualmente, a impressao
digital do indicador direito. No caso de um aluno menor, a situagdo deve ser comunicada de
imediato ao encarregado de educacéo, o qual toma conhecimento da ocorréncia, assinando
também o respetivo auto.

10.7. Nos dois dias Uteis seguintes ao da realizacdo da prova, os alunos referidos no nimero
anterior, acompanhados dos respetivos encarregados de educacgédo, quando menores, devem
comparecer na escola, com o documento de identificacdo, e apor novamente a sua impressao
digital do indicador direito sobre o auto elaborado no dia da prova, sob pena de anulacdo da
mesma.

10.8. Qualquer davida que surja no processo de identificacdo dos alunos deve o Diretor da
escola contactar de imediato a Comissado Permanente do JNE.

10.9. No caso de néo se verificar a confirmacédo da identidade do aluno no prazo estabelecido e
se a prova ja tiver sido enviada ao agrupamento de exames, para classificacédo, o diretor deve

solicitar informacgé&o ao responsavel do agrupamento de exames.

11. ATRASO NA COMPARENCIA DE ALUNOS

11.1. O atraso na comparéncia dos alunos as provas ndo pode ultrapassar os 15 minutos, apos
a hora do inicio das mesmas. A estes alunos nao é concedido nenhum prolongamento especial,
pelo que terminam a prova ao mesmo tempo dos restantes.

11.2. Os alunos referidos no numero anterior devem, obrigatoriamente, realizar todos o0s
procedimentos de identificacdo e, em particular, a verificacéo referida no n.° 6.10.

11.3. Ap6s os 15 minutos estabelecidos no numero anterior, um dos professores responsaveis

pela vigilancia deve assinalar na pauta de chamada os alunos que ndo compareceram a prova.
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12. DISTRIBUICAO DAS FOLHAS DE RESPOSTA

12.1. Terminada a chamada e atribuidos os lugares, os professores responsaveis pela vigilancia
devem distribuir o papel de prova nas disciplinas em que a prova nao é resolvida no proprio
enunciado.

12.2. Aos alunos nao é permitido escrever nas folhas de resposta antes da distribuicdo dos
enunciados das provas, a excecao do preenchimento do respetivo cabecalho.

12.3. Nos exames finais nacionais das disciplinas de Geometria Descritiva A (708) e Desenho A
(706) deve ter-se em conta que, em cada folha de prova, apenas pode ser resolvido um dnico
exercicio, ndo devendo, em caso algum, ser utilizado o verso da respetiva folha. Estas provas
sao realizadas em folhas de prova especificas (Modelos 411 e 401, da EMEC), apresentando,
no topo das mesmas, a designacao da respetiva disciplina.

12.4. Nas provas finais do 1.° e 2.° ciclo, as respostas sao dadas no proprio enunciado, pelo que

devem ser observados os procedimentos estipulados no n.° 17.

13. PREENCHIMENTO DO CABECALHO DO PAPEL DE PROVA

13.1. No cabecalho das folhas de resposta, 0 aluno deve escrever:

a) Na parte destacavel:

— O seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;

— O ndmero do cartdo de cidadao/bilhete de identidade e local de emisséo, no caso de ser
portador de bilhete de identidade;

— Assinatura, conforme o cartdo de cidadao/bilhete de identidade ou documento de
identificacdo equivalente;

— A designacgéo e o cbdigo da prova que se encontra a realizar como, por exemplo, prova de
Portugués (91) ou prova de Matemética B (735);

— Ano de escolaridade e fase.

b) Na parte fixa:

— Novamente, a designacéo e o codigo da prova que se encontra a realizar;
— O curso do ensino secundario (quando aplicavel);

— O ano de escolaridade e fase;

— No final da prova, o0 nimero de paginas utilizadas na sua realiza¢ao;

— Verséo 1 ou 2, no caso das provas do quadro seguinte, conforme enunciado distribuido.
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Disciplina Cddigo
Biologia e Geologia—11.° ano 702
Economia A—-11.°ano 712
Filosofia—11.°ano 714
Fisica e Quimica A-11.°ano 715
Geografia A—-11.°ano 719
Histéria B — 11.°ano 723
Histéria A — 12.° Ano 623
Matematica A —12.°ano 635
Portugués —12.° ano 639

13.2. Caso haja rasura no preenchimento dos itens referidos no nimero anterior, especialmente
nas situacées em que o aluno ja tenha registado respostas a questdes da prova, a folha da
prova ndo devera ser substituida, devendo ser a alteracdo registada de modo legivel. Esta
alteracao deve também ser claramente identificada no reverso da parte destacavel do cabecalho
sendo neste local apostas as assinaturas dos professores vigilantes e do aluno.

13.3. Nas provas de equivaléncia a frequéncia realizadas no préprio enunciado da prova, este
deverd estar preparado para garantir o respetivo anonimato, sendo necessario introduzir um
cabecalho e um taldo destacavel idéntico ao definido pelo IAVE, nas provas de ambito nacional,

conforme exemplos apresentados.
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Exemplo de cabecalhos das folhas de provas finais do 1.° ciclo do ensino basico, com
dois cadernos, cuja resolucao é feita no enunciado da prova

INSTITUTO
) (e I AVE DE AVALIAGAD
EDUCATIVA, | P,

Prova Final de Matematica | 1.2 Ciclo do Ensino Basico
Prova 42/1.2 Fase/2015
Decreto-Lei n” 139/2012, de 5 de julho

GOVERNO DE
PORTUGAL

A PREENCHER PELO ALUNG

Mome completo

m”"mt‘,r',fﬁod"[t:t:in."I e e bl Jou[mlne L L I L | | | | Emitidoem T

Assinatura do Aluno

Nio escrevas o ten nome em mais nenhum local da prova.

A PREENCHER PELA ESCOLA

Niimero convencional

A PREENCHER PELA ESCOLA

Momero convencional

Rubricas dos Prefessores Vigilantes

APREENCHER FELO PROFESSOR CLASSIFICADOR

Classificagio em percentagem Lo s s s s RO GEALO)

Carrespondente ao nivel | (.................) Data: 2005 /... ...

Assinatura do Professor Classificador

Observagtes

A PREENCHER PELO AGRUPAMENTO

Niamero confidencial da Escola

Prova Final de Matematica

1.° Ciclo do Ensino Béasico

Decreto-Lei n.” 139/2012, de 5 de julho
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GOVERNO DE
PORTUGAL

INSTITUTO
MINISTERIO DA EDUCARAO0 I AVE DE AVALIAGAD
EDUCATIVA |P.

Prova Final de Matematica | 1.° Ciclo do Ensino Basico
Prova 42/1.2 Fase/2015
Decreto-Lei n.” 13972012, de 5 de julho

A PREENCHER PELO ALUNO

Nome complelo

D o e =
cumente el ne L L L 1 1 1 1 11U JL 1 | Jou[®]nl L L I | | I | | |cmiidoem
(Lecalidade)

Assinatura do Aluno

Nio escrevas o ten nome em mais nenhum local da prova,

A PREENCHER PELA ESCOLA

Nimero convencional

A PREENCHER PELA ESCOLA

Namero convencional

Rubricas dos Professores Vigilantes

Prova Final de Matematica

1.9 Ciclo do Ensino Basico

Decreto-Lei n.” 139/2012, de 5 de julho

@ As provas finais do 2.° ciclo sdo também resolvidas no proprio enunciado, sendo 0s

cabecalhos semelhantes aos das provas finais do 1.° ciclo.

13.4. Os alunos referidos no n.° 10.3 (nacionais ou estrangeiros) devem registar, no local
destinado ao numero do cartdo de cidadao/bilhete de identidade, o nuamero interno de
identificacdo que lhes foi atribuido, indicando, como local de emisséo, a referéncia “numero

interno”.
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@ ATENCAO

— Se néo for indicada a verséo (versdo 1 ou versdo 2) no cabecalho da folha de prova séo
classificadas com zero (0) pontos todas as respostas aos itens de sele¢do, conforme
indicacéo nas instrugdes de cada uma das provas.

14. ADVERTENCIAS AOS ALUNOS

14.1. Os professores responséaveis pela vigilancia devem avisar os alunos do seguinte:

a) Nas provas finais dos 1.° e 2.° ciclos, as respostas sao dadas no proprio enunciado;

b) Nao é permitido escrever o nome em qualquer outro local das folhas de resposta, para além
dos mencionados no n.° 13;

c) Nao é permitido escrever comentarios despropositados ou descontextualizados, nem mesmo
invocar matéria ndo lecionada ou outra particularidade da sua situacéo escolar;

d) So é permitido usar caneta/esferografica de tinta azul ou preta indelével,

e) Nao é permitido utilizar fita ou tinta corretora para corre¢cdo de qualquer resposta, devendo
riscar, em caso de engano;

f) Nao é permitido escrever nas margens da prova nem nos campos destinados as cotacoes;

g) Nas provas finais de Matematica do ensino basico, sé é permitido utilizar lapis nos itens das
provas para as quais tal esta expressamente previsto na Informagdo Prova Final/Exame do
IAVE. Nas provas de Matemética A, Matematica B e Matemética Aplicada as Ciéncias Sociais, a
utilizacao do lapis s6 é permitida nos itens que envolvem construcfées que impliqguem a utilizacao
de material de desenho, devendo o resultado final ser passado a tinta;

h) As provas ou parte de provas realizadas a lapis, sem indicacdo expressa, nao Sao
consideradas para classificacao;

i) SO € permitida a expressdo em lingua portuguesa nas respostas as questées das provas e
exames, excetuando-se, obviamente, as disciplinas de lingua estrangeira;

j) S6 é permitido o uso de dicionarios na situacdo mencionada nos n.°s 3 e 4 do artigo 36.° do
Regulamento das Provas e Exames do Ensino Basico e Secundario e nas provas para as quais
tal esta expressamente previsto na Informacao-Prova/Exame;

k) Nao é permitido abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova,

l) Nao é permitida a ingestdo de alimentos durante a realizagdo das provas e exames (a
excecdo dos alunos com necessidades educativas especiais, expressamente autorizados pelo
Diretor, no caso do ensino basico, e pelo JNE, no caso do ensino secundario).

14.2. Aos alunos deve também ser dado a conhecer o disposto nos numeros 20. (Desisténcia da
resolucado de prova), 22. (Irregularidades), 23. (Fraudes) e 25.6 (Nao aceitacdo de folhas de

rascunho para classificacao).
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17. DURACAO DA PROVA

17.1. As provas e exames tém a duracdo estabelecida nos quadros apresentados no,
Regulamento das Provas e dos Exames do Ensino Basico e do Ensino Secundario.

17.2. A contagem do tempo de duracdo das provas realizadas em folhas de provas de modelo
da EMEC inicia-se logo que concluida a distribuicdo dos enunciados aos alunos.

Prova final de Matematicado 3.2ciclo/12e 2.2 Fase

Tempo sem uso de tolerdncia Tempo com uso de tolerdncia

Inicio da prova 9:30h

1.2Parte - Caderno 1 35min

Final da 1.2Parte 10:05h 10:15h
Periodo para recolha das Smin

calculadoras e distribuigio do

Caderno 2, sem recolha do

Caderno 1

Reinicio da prova 10:20h

2.2Parte - Caderno 2 55 min

Conclusio da prova 11:15h 11:35h

Recolha conjunta das folhas
de resposta relativas aos
Cadernosle2

17.6. Os alunos que pretendam usufruir da tolerancia s6 podem abandonar a sala no final do

tempo suplementar.

19. SUBSTITUICAO DAS FOLHAS DE RESPOSTA

19.1. Os alunos podem riscar respostas ou parte de respostas que nao queiram ver
consideradas na classificacdo, sem necessidade de substituicdo da folha de prova.

19.2. As provas e exames cujas respostas sao dadas quer em folhas modelo da EMEC quer nos
préprios enunciados ndo deverdo ser, por principio, substituidas. Em caso de for¢ca maior que
possa implicar a transcricdo de alguma folha de prova, por exemplo, mancha significativa ou
rasgao deve o facto, de imediato, ser comunicado ao secretariado de exames, devendo os itens

serem transcritos para nova folha de prova, por principio, apos o final da prova.
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19.3. As folhas inutilizadas provenientes das situacdes descritas nos n.°s 19.1 e 19.2 sédo
entregues no Secretariado de Exames, conjuntamente com as provas recolhidas, ndo seguindo,

em caso algum, para classificagéo.

20. DESISTENCIA DE REALIZACAO DA PROVA

20.1. Em caso de desisténcia de realizacdo da prova, ndo deve ser escrita pelo aluno qualquer
declaracéo formal de desisténcia, nem no papel da prova nem em qualquer outro suporte.

20.2. O aluno néao pode abandonar a sala antes do final do tempo regulamentar da prova.

20.3. A prova é enviada ao agrupamento de exames, para classificacdo, ainda que tenha so6 os

cabecalhos preenchidos, a excecado das provas classificadas a nivel da escola.

21. ABANDONO NAO AUTORIZADO DA SALA

21.1. Se, apesar de advertido, algum aluno abandonar a sala antes do final do tempo
regulamentar da prova, os professores vigilantes, através do secretariado de exames, devem
comunicar imediatamente o facto ao diretor da escola.

21.2. O diretor toma as providéncias adequadas para impedir a divulgacao da prova por parte do
aluno referido no ponto anterior, nomeadamente, ndo permitindo que este leve consigo o
enunciado, a folha de resposta e o papel de rascunho, assegurando que o aluno, em caso
algum, volte a entrar na sala da prova.

21.3. Nesta situacdo, a prova € anulada pelo diretor, ficando em arquivo na escola, para

eventuais averiguacoes.

22. IRREGULARIDADES

22.1. A ocorréncia de quaisquer situacdes anémalas durante a realizacdo da prova deve ser
comunicada de imediato ao diretor, o qual decide do procedimento a adotar, devendo ser
registado o facto na plataforma online e posteriormente elaborado relatério circunstanciado para
comunicacao ao JNE, através do responsavel do agrupamento de exames.

22.2. A indicacdo no papel de prova de elementos suscetiveis de identificarem o examinando
implica a anulacao da prova pelo JNE.

22.3. A utilizacdo de expressdes despropositadas, descontextualizadas ou desrespeitosas no
papel da prova de exame pode implicar a anulacdo da mesma, por decisdo do JNE.

22.4. Qualquer irregularidade identificada em qualquer fase do processo de provas e exames,
mesmo que posterior a sua realizacdo, implica a elaboracado de relatério fundamentado a enviar

ao JNE, para deciséo.

23. FRAUDES
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23.1. Compete aos professores vigilantes suspender imediatamente a prova dos alunos e de
eventuais cumplices que, no decurso da sua realizacdo, cometam ou tentem cometer
inequivocamente qualquer fraude, ndo podendo esses alunos abandonar a sala até ao fim do
tempo da duracédo da prova.

23.2. A situacéao referida no niumero anterior deve ser imediatamente comunicada ao diretor da
escola, a quem compete a sua anulacao, quer se trate de prova final de ciclo quer de exame
final nacional, prova finallexame a nivel de escola ou prova de equivaléncia a frequéncia,
mediante relatério, devidamente fundamentado, ficando a prova anulada em arquivo na escola,
bem como outros elementos de comprovacao da fraude, para eventuais averiguacoes.

23.3. A suspeita de fraude levantada em qualquer fase do processo de provas e exames,
mesmo que posterior a sua realizacdo, implica a elaboracao de relatério fundamentado a enviar
ao JNE, ficando suspensa a eficacia dos documentos eventualmente emitidos, tendo em conta a
possivel anulacao da prova, na sequéncia das diligéncias realizadas.

23.4. A anulacao da prova, no caso a que se alude no numero anterior, € da competéncia do
Presidente do JNE, qualquer que seja a modalidade de prova/exame.

23.5. Os procedimentos anteriormente referidos sdo adotados sem prejuizo de ulterior

procedimento criminal, que possa vir a ocorrer.

Capitulo Ill — Reapreciacado das Provas e Exames

49. COMPETENCIA PARA A REAPRECIACAO DE PROVAS

49.1. E da competéncia do JNE a reapreciacéo das seguintes provas e exames:
- Provas finais dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basico;

- Exames finais nacionais do ensino secundério;

- Provas de equivaléncia a frequéncia;

- Exames realizados a nivel de escola equivalentes a exames nacionais.

50. PROVAS PASSIVEIS DE REAPRECIAQAO

50.1. E admitida a reapreciacdo das provas e exames de cuja resolucdo haja registo escrito em
suporte papel, suporte digital ou producao de trabalho tridimensional.

50.2. Quando a prova, para além da resolucédo registada em papel, incluir a observacédo do

desempenho de outras competéncias soO € passivel de reapreciacado a parte escrita.

51. EFEITOS DA APRESENTACAO DO PEDIDO
51.1. A formalizacdo do pedido de reapreciagdo de uma prova implica a suspensdo da

classificacdo que fora inicialmente atribuida, sem prejuizo da sua utilizacao, a titulo provisério,
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para efeitos de apresentacdo do processo de candidatura ao ensino superior, no caso dos
alunos do ensino secundario.

51.2. A classificacdo que resultar do processo de reapreciacdo € aquela que passa a ser
considerada para todos os efeitos, ainda que inferior a inicial, sem prejuizo do estabelecido no
namero seguinte.

51.3. A classificacao final da reapreciacéo pode ser inferior a classificacédo atribuida aquando da
classificagdo da prova, ndo podendo, no entanto, implicar em caso algum, a reprovagédo do
aluno quando este ja tiver sido aprovado com base na classificacdo inicial, caso em que a

classificacao final da reapreciacdo sera a minima necessaria para garantir a aprovacao.

52. FASES DO PROCESSO

52.1. No processo de reapreciacado ha a considerar duas fases distintas:

a) A consulta das provas, que se destina a permitir que o aluno possa conhecer a classificacao
que foi atribuida a cada questao da prova;

b) A reapreciacdo propriamente dita, que tem inicio quando o aluno, apés a consulta da prova,
entende prosseguir o processo de reapreciacdo e, por esse motivo, apresenta o requerimento

de reapreciacao e a alegacao.

53. PEDIDO DE CONSULTA DA PROVA

53.1. O requerimento de consulta da prova (Modelo 08/JNE), apresentado pelo encarregado de
educacao ou pelo proprio aluno, quando maior, deve ser dirigido ao diretor da escola onde foram
afixadas as pautas com os resultados da prova ou ao diretor da escola de acolhimento,
especialmente no caso do 1.° ciclo do ensino basico.

53.2. O requerimento é apresentado em duplicado, no prazo de dois dias Uteis, ap0s a
publicacdo da respetiva classificacdo, servindo este de recibo a devolver ao requerente.

53.3. Os encarregados de educacdo dos alunos filhos de profissionais itinerantes que
pretendam solicitar a reapreciacdo das provas finais dos 1.2, 2.° ou 3.° ciclos, devem fazé-lo
através da escola de matricula do seu educando. Em caso de duvida, devera ser contactado o

agrupamento de exames correspondente a escola de acolhimento.
54. REALIZACAO DA CONSULTA
54.1. No prazo maximo de dois dias Uteis, ap0s a entrega do requerimento, devem ser

facultados aos alunos as cépias da prova realizada, mediante o pagamento dos encargos com a

reproducdo, devendo assegurar-se a ocultacdo da assinatura do professor classificador pelos
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meios adequados, no sentido de preservar o seu anonimato (ndo usar fita ou tinta corretora no

original da prova).

54.2. A consulta do original da prova so pode ser efetuada na presenca do diretor, subdiretor,
adjunto do diretor ou do coordenador do secretariado de exames, sempre com salvaguarda do

anonimato do professor classificador.

55. FORMALIZA(;AO DO PEDIDO

55.1. Se, apos a consulta da prova, o requerente considerar que existem motivos para solicitar a
reapreciacdo da mesma, deve apresentar requerimento, nos dois dias Uteis seguintes ao prazo
mencionado no n.° 54.1, através do Modelo 09/INE, dirigido ao Presidente do JNE.

55.2. No requerimento, devem ser indicados o nome da disciplina e o cédigo da prova a que
respeita o pedido de reapreciagao.

55.3. Os servigos administrativos procedem a recolha do depésito da quantia de €25 (vinte cinco
euros), emitindo o correspondente recibo.

55.4. O pedido de reapreciacdo é acompanhado de alegacdo justificativa, a apresentar no
Modelo 10/INE (eventualmente também em folhas de continuacdo de Modelo 10- A/JNE), a qual
descreve os motivos que justificam o pedido de reapreciacédo, podendo ainda o aluno anexar
pareceres e relatorios que melhor o fundamentem, desde que seja assegurado o anonimato da
sua autoria.

55.5. Quando forem apresentados documentos de alegacdo noutro suporte, o Modelo 10/IJNE
serve de rosto da demais documentacéao.

55.6. A alegacédo deve indicar as razdes que fundamentam o pedido de reapreciacdo, as quais
s6 podem ser de natureza cientifica ou de juizo sobre a aplicacdo dos critérios de classificacdo
ou a existéncia de vicio processual. A alegacdo ndo pode conter elementos identificativos do
aluno ou referéncias a sua situacdo escolar ou profissional, nestes se incluindo a mencao a
qualquer escola frequentada, ao numero de disciplinas em falta para completar a sua
escolaridade, as classificacbes obtidas nas varias disciplinas, bem como a classificacdo
necessaria para concluséo de ciclo ou, no caso dos alunos do ensino secundario, para acesso
ao ensino superior, sob pena de indeferimento liminar do processo de reapreciacao.

55.7. Sempre que se verificar que a alegacdo ndo se baseia em argumentos de natureza
cientifica ou de juizo sobre a aplicagdo dos critérios de classificacdo, o indeferimento dos
processos de reapreciacao € liminar, sendo da competéncia do responsavel do agrupamento de

exames, o0 qual devera informar o diretor da escola por escrito desta decisdo. Do teor da
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deciséo, devera o diretor dar conhecimento imediato ao encarregado de educacdo ou ao aluno,
quando maior.

55.8. Se a reapreciacao incidir exclusivamente sobre erro na soma das cotagdes, 0 requerente
deve apresentar o Modelo 09-A/JNE devidamente preenchido, ndo havendo neste caso lugar a
alegacdo nem sendo devido o depdsito de qualquer quantia.

55.9. A retificacdo dos erros de soma das cota¢cdes das provas é da competéncia do diretor da
escola, se se tratar de provas de equivaléncia a frequéncia e da competéncia do JNE, se se
tratar de provas finais de ciclo, exames finais nacionais ou provas a nivel de escola, os quais

foram classificados em sede de agrupamento de exames.

56. ORGANIZAC}AO DO PROCESSO NA ESCOLA

56.1. Cada pedido de reapreciacdo da origem a organizacdo de um processo constituido por:

a) Modelo 09-B/INE;

b) Alegacdo justificativa -Modelo 10/JNE e, eventualmente, Modelo 10-A/JNE;

c) Original da prova realizada pelo aluno, sem o taldo destacavel, que fica guardado na escola,
com o numero confidencial de escola tapado com tinta preta, de forma a ficar completamente
ilegivel;

d) Enunciado da prova e critérios de classificacdo, quando se tratar de provas a nivel de escola,
incluindo as provas adaptadas para alunos com necessidades educativas especiais;

e) Informacédo-Prova de Equivaléncia a Frequéncia/Informacéo-Prova a Nivel de Escola, no caso
dos exames/provas de equivaléncia a frequéncia, com a identificacdo da escola oculta.

56.2. O processo € organizado de forma a garantir rigorosamente o anonimato do aluno.

56.3. O original do requerimento da reapreciac¢ao fica arquivado na escola.

57. ENVIO DOS PROCESSOS AO AGRUPAMENTO DE EXAMES

Os processos devem ser agrupados por cédigo de prova/disciplina e entregues pelo diretor da
escola no agrupamento de exames, nos dois dias Uteis seguintes, em envelopes separados, que
sao identificados, no exterior, com a etiqueta do Modelo 06/JNE e acompanhados da guia de
entrega Modelo 11/JNE.

58. GESTAO DA BOLSA DE PROFESSORES RELATORES

58.1. Os professores relatores sédo designados pelo responsavel do agrupamento de exames de
entre os professores classificadores que integram as bolsas.

58.2. No caso do ensino secundario, os professores relatores devem, quando possivel, ter o

apoio e reportar a um formador do IAVE.
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59. APRECIACAO DAS PROVAS PELOS PROFESSORES RELATORES

59.1. A reapreciacao incide sobre toda a prova, independentemente das questdes identificadas
na alegacao justificativa.

59.2. As provas e exames de ambito nacional e as elaboradas a nivel de escola que sejam
objeto de pedido de reapreciacdo sao submetidas a analise de um professor relator, o qual ndo
pode ter classificado essas mesmas provas.

59.3. Em sede de reapreciacao, é legitima e procedente a retificacdo de eventuais erros que o
professor relator verifique na transcricdo das cotagdes e ou na soma das cotacdes da totalidade
dos itens da prova.

59.4. Ao professor relator compete propor e fundamentar a nova classificacao, inferior, igual ou
superior a inicial, sem prejuizo do referido no n.° 51.3, justificando, nomeadamente, as questbes
alegadas pelo aluno e aquelas que foram sujeitas a alteracdo por discordancia com a
classificacéo atribuida pelo professor classificador.

59.5. A proposta do professor relator e a sua fundamentacdo assumem a forma de parecer, o
qual deve ser objetivo, completo e circunstanciado. A classificacdo resultante da incorporagao
da proposta do professor relator passa a constituir a classificacdo final da prova, apos
homologacao pelo Presidente do JNE.

59.6. Do ndo cumprimento destas condi¢des resulta a ineficacia do parecer e sua consequente
anulabilidade.

59.7. Os professores relatores devolvem as provas reapreciadas e restante documentacéo ao

agrupamento de exames, dentro do prazo definido pelo respetivo responsavel.

60. DETERMINAC}AO DO RESULTADO

60.1. Caso se verifique diferenca igual ou superior a 15 pontos percentuais, no caso das provas
do ensino basico, ou a 25 pontos em 200, no caso das provas e exames do ensino secundario,
entre a classificacdo resultante da incorporagéo da classificacdo proposta pelo professor relator
e a classificacdo inicial da prova, o responsavel de agrupamento de exames remete todo o
processo ao coordenador da delegacdo regional do JNE, para as diligéncias prescritas no
Regulamento das Provas e dos Exames do Ensino Basico e do Ensino Secundario.

60.2. O segundo relator, pertencente também a bolsa de professores classificadores, reaprecia
a prova nos termos referidos nos n.%s 58.2 e 59.1, com conhecimento do parecer/proposta e da
grelha elaborados pelo primeiro relator, cujo anonimato deve ser devidamente garantido.

60.3. A classificagao resultante da incorporacdo da proposta do segundo professor relator passa

a constituir a classificacéo final da prova, apés homologacéo pelo Presidente do JNE.
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60.4. A decisdo da reapreciacdo é definitiva, para todos os efeitos legais, sem prejuizo da
possibilidade de reclamacao, prevista no Regulamento das Provas e dos Exames do Ensino

Basico e do Ensino Secundario.

61. PROCEDIMENTOS A ADOTAR PELA ESCOLA APOS A REAPRECIACAO

61.1. O diretor da escola ou professor devidamente credenciado faz o levantamento, no
agrupamento de exames, de todos 0s processos de reapreciacao, dos quais devem constar as
provas reapreciadas, as alegacoes justificativas, os pareceres dos relatores, as grelhas de
classificacéo e os despachos de homologacéo.

61.2. Desvendado o anonimato das provas, o diretor da escola afixa os resultados da
reapreciacdo, nas datas fixadas no Despacho n.° 8651/2014, de 3 de julho, alterado pelo
Despacho n.° 12236/2014, de 3 de outubro, constituindo este o uUnico meio oficial de

comunicacao destas informacdes aos interessados.

61.3. Compete ainda ao diretor da escola, através do coordenador do secretariado de exames,
assegurar a repeticdo dos procedimentos definidos no n.° 48, de forma a atualizar os dados em
funcdo das classificacbes da reapreciacdo e ordenar o envio, por correio eletrénico, desses
dados ao JNE — programas PFEB/ENEB/ENES.

62. RECLAMACAO

62.1. Do resultado da reapreciacéo pode ainda haver reclamacéo a dirigir ao Presidente do JNE,
mediante requerimento a apresentar pelo encarregado de educacdo ou pelo préprio aluno,
quando maior, no prazo de dois dias Uteis a contar da data da afixacdo dos resultados, na
escola onde foi realizado o exame.

62.2. O requerimento da reclamacao deve ser formulado no Modelo 12/IJNE e a fundamentacao
deve ser exarada nos Modelos 13/JNE e 13-A/JNE (folha de continuagao).

62.3. A reclamacdo deve refutar os argumentos apresentados pelo professor relator,
constituindo apenas fundamento desta a discordancia na aplicacdo dos critérios de classificagéo
das provas ou a existéncia de vicio processual, sendo indeferidas liminarmente as reclamacgdes
baseadas em quaisquer outros fundamentos, e, ainda, aquelas que, na sua fundamentacéo,
contenham elementos identificativos do aluno ou referéncias a sua situacdo escolar ou
profissional, nestes se incluindo a men¢do a qualquer escola frequentada, ao nimero de
disciplinas em falta para completar a sua escolaridade, as classificacdes obtidas nas varias
disciplinas, bem como a classificacdo necessaria para concluséo de ciclo ou, no caso de alunos

do ensino secundario, para acesso ao ensino superior.
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62.4. A reclamacéo apenas pode incidir sobre as questdes que foram objeto de reapreciacao,
quer aquelas que foram alegadas pelo aluno, quer aquelas que, ndo tendo sido alegadas,
mereceram alteracao da classificacao, por parte do professor relator.

62.5. Para efeitos de reclamacéo, devem ser facultadas ao interessado (mediante pagamento
dos encargos) fotocopias das diferentes pecas do processo — nhomeadamente, dos pareceres
dos professores relatores e das grelhas de classificacdo -, devendo proceder-se, na escola, a
ocultacdo das assinaturas do professor classificador e dos professores relatores, pelos meios
adequados, no sentido de preservar o seu anonimato (ndo usar fita ou tinta corretora no original

da prova).

63. ORGANIZACAO DO PROCESSO DE RECLAMACAO

63.1. Compete ao diretor da escola enviar ao Presidente do JNE (Avenida 24 de Julho n.°140,
6.° - 1399-025 LISBOA) as reclamacdes do resultado da reapreciacdo, no dia seguinte ao da
respetiva entrada nos servigos administrativos da escola.

63.2. Do processo de reclamacgéo do resultado da reapreciacdo devem constar 0s seguintes
documentos, organizados e ndo agrafados:

a) O requerimento do interessado devidamente preenchido, sem ocultacdo dos dados
identificativos, Modelo 12/JNE;

b) A fundamentacao da reclamacéo, Modelos 13/JNE e 13-A/JNE;

c) O original da prova (incluindo o taldo destacavel);

d) O enunciado da prova e os critérios de classificacdo, no caso de prova a nivel de escola;

e) A Informacédo-Prova de Equivaléncia & Frequéncia ou a Informac&o-Prova a Nivel de Escola,
quando aplicavel, sem identificacdo da escola;

f) A alegacéo justificativa da reapreciacao;

g) As grelhas e os pareceres dos professores relatores;

h) A ata de homologacé&o do resultado de reapreciacao.

64. CONCLUSAO DO PROCESSO DE RECLAMACAO

Devolvido o processo de reclamagéo ao diretor da escola pelo Presidente do JNE, a ocorrer no
prazo maximo de trinta dias Uteis contados a partir da data da apresentacdo da reclamacao na
escola, o diretor nomeia responsaveis pela repeticdo dos procedimentos definidos no n.° 48, de
forma a atualizar os dados em funcdo do resultado da reclamacdo e envia-los, por correio
eletréonico, ao responsavel do agrupamento de exames e ao JNE - programas
PFEB/ENEB/ENES.
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diregao-geral

jeducacgao l B
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[Modelo 030NE |

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS — 2015

| REQUERIMENTO PARA CONSULTA DA PROVA ‘

Exm®™ § enhor(a)
Diretor (a)
da Escola

»

portador do Cartiio de Cidadio/ Bilhete de Identidade n°
de Tdentificagio de

, emitido pelo Arquivo

, €m / / . pretendendo conhecer a

classificagio que lhe fo1 atribuida a cada questio da

prova da disciplina de

, eddigo , que realizou nesta escola no dia de

de 2015, solicita a V.® Fx.® autorizagio para a consulta da referida prova.

Pede deferimento.

R de de 20153

O Aluno,

O Encarregado de Educagio, DESPACHO

(quando o estudante for menor)

! !

O Diretar,

OBS. Preencher em duplicado, o gqual serd devolvido ao estudante como recibo.
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diregao-geral

i Maconad
Exa

[Modelo 09NE |

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS — 2015

‘ REQUERIMENTO PARA REAPRECIACAO DE PROVA |

Exmo. Senhor

Presidente do Jari Nacional de Exames:

»

portador do Cartiio de Cidaddo/ Bilhete de Identidade n® , emitido pelo Arquivo

de Identificagido de , em ! ! , solicita a V.* Ex.* mande
proceder A reapreciagiio da prova da diseiplina de , eddigo , que
realizou 1o dia de _ de 2015, na escola

Declara expressamente ter conhecimento do disposto nos artigos 41.° ¢ 42.° do Regulamento das
Provas ¢ dos Exames do Ensino Basico ¢ do Ensino Secundario sobre o processo de reapreciagiio

das provas ¢ apresenta a devida fundamentagio ( folhas).

Pede deferimento.

\ de de 20153

0O Aluno,

O Encarregado de Educagio,

(quando o aluno for menor)

OBS. Preencher em duplicado. Um dos exemplares serd devolwido ao aluno como reciho.

Resumo da Norma 02/JNE/2015 Péagina 21 de 28



dire¢ao-geral

[Modelo 02-40NE |

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS — 2015

REQUERIMENT O PARA CORRECAO DE ERRO DE SOMA
DAS COTACOES DA PROVA

Exmo. Senhor

Presidente do Jan Nacional de Exames:

»

portador do Cartdo de Cidadio/ Bilhete de Identidade n®
de Identificagéio de

, emitido pelo Arquivo

, em / ! , solicita a V.® Ex.* mande

proceder 4 rectificagio da soma das cotagdes da prova da

disciplina  de

, eédigo . que realizou no dia de de
2015, na escola
Pede deferimento.
\ de de 2015
0O Aluno,

O Encarregado de Educagio,

(quando o aluno for menor)

OBS. Preencher em duplicado. Um dos exemplares serd devolwido ao estudante como recibo.
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diregao-geral
seducagso
/’/ it reperas

Modelo 09-BAINE

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS - 2015

| PROCESSO DE REAPRECIACAO |

PROV A / CODIGO DISCIPLIN A

*FABE

N CONVENCIONAT DA PROVA

ESCOLA
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diregao-geral
seducacgao 1 E

[Modelo 10NE |

PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAIS - 2015

| ALEGACAOQ JUSTIFICATIVA |

PROVA/CODIGO DISCTPL.INA 2 FASE
IDENTIFICACAD DA PROVA IDENTIFICAGAOQ DA PROVA
CLASSIFICACAD - REAPRECTIACAO --
(4 preencher pela Escola) (& preencher no Agriparmento)
N® Convencional da Prova Mumer o suposto da Prova

A alegacio deve indicar as razdes que fundamentam o pedido de reapreciacio e referir os itens cuja classificacio
se contesta. s motivos invocados apenas podem ser de natureza cientifica ou de juizo sobre a aplicacio dos
critérios de classificaciio ou existéncia de vicio processual, nfio podendo conter dementos id entificativos do aluno
ou referéncias 4 sua situacio escolar ou profissional, nestes seincluindo a referéncia a qualguer estahdecim ento
de ensino frequentado, ao nmimero de disciplinas em falta para completar a sua escolaridade, as classificagies
ohtidas nas varias disciplinas, bem como 4 classificaciio necessaria para conclusio de ciclo e, no caso dos alunos
do ensino secundario, para acesso ao ensino superior, sobh pema de indeferimento liminar do processo de
reapreciacio.

FUNDAMENTACAO DO PEDIDO DE REAPRECIACAO

NOTA: Senecessario, pode utilizar as folhas de continuagio Modelo 10-ASTNE
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Modelo 10-AJHE

FUNDAMENTACAO DO PEDIDO DE REAPRECIACAO

FOLHA DE CONTINUAGAD P°
PROVA/CODIGO DISCIPLINA *FASE
IDENTIFICACAD DA PROVA IDENTIFICACAO DAPROVA
CLASSTFICACAD - REAPRECIACAD -
& preencher pela Escola) (4 preencher no Agrupamento)
N° Convencional da Prova Mt ero suposto da Prova

{néo escreva qualguer elemento de identificagfio do estudante ou da escolal)
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[Modeln 120NE |
PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINATS NACTONATS — 2015

RECLAMACAO DA REAPRECIACAO DA PROVA
REQUERIMENTO

Ezmo. Senhor

FPresidente do Iin Macional de Exames:

portader do Cartfo de Cidadiol Bilhete de Identidade n®
de Tdentificagio de

. emitido pelo Arguive

. EmM ! ! . vem junto de W® Ex?

apresentar reclamagio da classificagfio final atribuida na reapreciagfo da prova da dizciplina de

, codigo ., que realizou no dia de de 2015,

na Escola

com a fundamentacfo que apresenta

efm anexo [ folhas).

Declara expressamente ter conhecimento do disposte no artige 43.° do Eegulaments das Provas e

dos Exames do Ensine Basico & do Ensine Secundario sobre o processo de reclamacio do resultade

da reapreciagiio das provas de exame.

Pede deferimento.

de de 2015

O Alune,

2 Encarregado de Educago,

fouando o aluno for menor)

OB 3. Preencher em triplicado. Um exemplar zerd devolvido ao estudante como reciba.
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PROVAS FINAIS DE CICLO/EXAMES FINAIS NACIONAILS — 2015
| FUNDAMENTACAO DA RECLAMACAO |

PROVA/CODIGO DISCIPLINA * FASE
IDENTIFICACAO DA PROVA IDENTIFICACAO DA PROVA
CLASSIFICACAG - RECLAMACAO --
(& preencher pela Escola) (A preencher pela Comizsio Permanente do
JIHE)

) Mimero do processo
N® Convencional da Prova

A reclamacio deve refutar os argumentos apresentados pelo professor relator, constituindo apenas furd amerto
desia a discorddincia na aplicacfio dos critérios de classﬂ'icax;au das provas e a existéncia de vicio processual, sendo
indeferidas liminarmente as reclamacies haseadas em quakquer outros findamentos, e, ainda, aquelas que, na
sua fundamemntaciio, contenham elemenios identificativos do alumo ou referéncias 4 sua situaciio escolar ou
profissional, nestes se incluindo a referéncia a qualguer estabelecimento de ensino frequentado, ao nimero de
disciplinas em falta para completar a sua escolaridade, as classificactes obtidas nas varias disciplinas, bem como
a classificacéio necessaria para conclusio de ciclo e, no caso dos alunos do ensino secundario, para acesso ao
ensino superior. A reclamacéio apenas pode incidir sobre as questiies que foram objecto de reapreciacio, quer
aguelas que foram alegadas pelo alimo gquer aguelas gue, nio tendo sido alegadas, mereceram alieracio da
classificacdo por parte do professor relator.

FUNDAMENTACAO DO PEDIDO DE RECLAMACAO

NOTA: Senecessanio, pode utilizar as folhas de continuagio Modelo 13-A/THE
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Iiodelo 13-A/ANE

FUNDAMENTACAO DA RECLAMACAD

FOLHA DE CONTIMUAGAQ N°
PROVA/CODIGO DISCIPLINA * FASE
IDENTIFICACAD DAPROVA IDENTIFICACAQ DA PROVA
CLASSIFICACAD - RECLAMACAO —-
& preencher pela Escola) A preencher pela Cormissio Permanente do
JHE

. Mumero do processo
M Conwvencional da Prova

info escreva qualquer elemento de 1dentificagfo do estudante ou da escola)
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