Biblioteca Escolar

Centro de Recursos Educativos

Equipa da Biblioteca Escolar: constituicao e funcdoes I I I B I B REDE DE
B BIBLIOTECAS

Escola Secundaria DD 0 s sscoares
Frei Heitor Pinto
Nome Horario (h) Funcdes (resumo)
Gerir a biblioteca:
a) Assegurar servigo de biblioteca para todos os alunos;
= b) Promover a articulagéo das atividades da biblioteca com os objetivos do projeto educativo e do projcto curricular de escola;
'8 c) Assegurar a gestao dos recursos humanos afetos a biblioteca;
% 23 3 6 2 feira d) Gar_antir a orgar1_iza<;r_§10 do espaco e assegurar a gestao funciona! e pedagogica dos recursos ma_teriais afetos a bibli_oteca;
= Prof. e) Definir e operacionalizar uma politica de gestédo dos recursos de informacéo, promovendo a sua integracdo nas praticas de professores e
@ | cristina 9:00-12:30 | aunosi . . - . . o )
< Roj&0 e f) Ap0|a[ as atlv[dgdgs curriculares e favoreC(_ar o desenvolvimento dos hébitos e competéncias de leitura, da literacia da informacéo e das
o 14:00 -17:15 compe.tenugs. dlgltals, trabalhando qolaboratlvamente com todas as gstruturas; N
2 ' ' g) Apoiar atividades livres, extracurriculares e de enriqguecimento curricular incluidas no plano de atividades;
5 h) Estabelecer redes de trabalho cooperativo, desenvolvendo projetos de parceria com entidades locais;
a i) Implementar processos de avaliacéo dos servicos e elaborar um relatério anual de autoavaliagdo a remeter ao Gabinete Coordenador da Rede
de Bibliotecas Escolares (GRBE).
Prof. Alice P. | tercas 14:10 -15:10 Dinamizar ati\_/idades men§ais de animagéo cultura_ll ou de promogé&o da leitura envolvendo a comunidade educativa.
Expressoes quintas 10:10-11:40 C_olabc_Jrar na |mplem_en_ta(;ao do Planq Anual de Athldad_es_ da BE_.
) ) Dinamizar o Clube Biblioartes em conjunto com a prof. bibliotecéria.
o Prof. Silvia tercas feiras Dar continuidade ao processo de organizagdo da colecao segundo o sistema de Classificagdo Decimal Universal.
‘5 Martins & Dar continuidade ao sistema de gestéo bibliografica automatizado. Fazer copias de seguranca.
g Informéatica 10:10 -11:40 Colocar as atualizagBes do catdlogo na RBE através da interface de acesso. Disponibilizar catalogos de indices.
ks ) ’ Atualizar no portal da escola os recursos de informagé&o da BE.
@ tercas feiras Procecjer a r_ngnuten(;éo do _equipament0~. _
5 Prof. Paulo 10:55 -12:35 Dme_lmlzar au_wdades mensais de formagao em destinadas aos alunos de 11‘?/1_20 ano e professores:
a Jérge ) ) Apoiar e motivar os professores para a implementacao do Plano Anual de Atividades da BE.
% Informatica quintas Desenvolver na e_scola uma poll’ti(_:a orientada para o ensino, em contexto curricular, de competéncias de informacéo;
g 16:50-18:20 Promover aprendizagens (e-learning).
’ ' Construir um banco de dados com sitios interessantes e outros recursos digitais, organizados por temas e disciplinas.
Pg;afr'aiega tergas feiras Dinamiz_ar atividades mensais de formagéo em competéncia digitais destin.aqlats aos alu_nos de 11° ano: o
(Infor.) 16:50-18:20 Construir um banco de dados com sitios interessantes e outros recursos digitais, organizados por temas e disciplinas.
” D. Deollr_lda 2°a6? Atender os utilizadores prioritariamente incentivando-os para a leitura domicilidria e em presenca e informando-os dos recursos existentes. Criar
o Mantei- 8:30-11.45 condicdes de acolhimento e um ambiente propicio & fruicdo do espaco, ao estudo e pesquisa/ uso da informagéo.
\E gueiro 13:15-14:45 Apoiar os utilizadores no acesso, na procura e produ¢do da informacgéao, incentivando uma cultura de aprendizagem baseada em recursos.
o 23 5 62 Registar os leitores na base de dados e contabilizar os dados relativos ao uso de equipamentos, leitura em presenca e empréstimo domiciliario. A
e Sr. Paulo 11:45-13:15 alertar os utilizadores com documentos em atraso. Participar no plano anual de atividades.
z Pereira 14:45-18:20 Fazer o inventario anual de todos 0s recursos existentes na BE.
) ) Arrumar e fazer a limpeza periodica dos equipamentos e materiais existentes assim como do piso da BE.




