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Os Cursos de Educagdo e Formagao (CEF) sao uma oportunidade para
poderes conclur a escolaridade obn'%a’réria, através de um percurso
flexivel e ajustado aos teus inferesses, ou para poderes prossequir
es’gflos ou formagdo que fe peymita uma entrada %ucdi\q'cada no mundo do
trabalho.

(?am quems

(Os CEF podem ser indicados para ti se te encontras nas 5e%ufthEs
condicdes:

~ idade f%ual ou superior a IS anos;
ﬂ‘- habilitagoe s escolares inferiores aos (0°, F ou 18° anos ou o 13°
ano de escolaridade yi coneluidoj
— ausénein de q)ualf{‘rcac;ao profissional ou interesse na obtengao de
(uma qualificagao profissional de nivel superior & que 4 possuis.

Cerliticagao?

A conclusao de um CEF, com total aproveitamento, conf‘e,ke,—fe uma

| ce,kﬁﬁcac;ao escolar e,%uivaleﬁfe, 005 (©°, & ou IQ° anos de escolaridade
ou ainda um cekﬁftcado de competéneins escolares, e uma %ualiﬁcac,ao
profissional de nivel I, & ou 3.
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Assistente Administrativo

5 Al las Rssistente Administrativo/a: Preparar e executar tarefas relacionadas com o expediente ger ral
_\; dos or ganizagde s, de acordo com procedmentos estabelecidos; Preencher e conferir
Pro{iéeiovw\ie

docume,nm;ao de apoio & actividade das organizagdes;) Registar e actualizar dados necessdrios
a %gs’r&o das organizagde s Atender e encaminhar o publico inferno e externo das organizagde s.

Percurso de . _
a Habilitagdes de acesso Duragao Certifieagao escolar e
formagao profissional

Com 0 %° ano de escolaridade ou frequéncia,} 1900 horas F ano de escolaridade
sem aprovagdo, do F ano de escolaridade ) Gualificagzo de nivel &

Tipo 3

Compom&w‘es
N de ati
de Formagao Disciplinas oy

iin:aua Pormzaue,sa

;fl’r\gzua Esimn%eim
p—

Cidadania. e Mundo Actual

Te,cnolo%{as da ln?omuz;&o e Comunicagdo

Hi%ie,r\c Saide e 5e,(zumn¢a no Trabalho

Educagao Fisica

Matemdtica
Cievlffica

Actividode s Econémicas

Correspondencia e Arg,

Informatica no Escritdrio

Teomolégim
Rotinas de Contabilidade.

Atendimento e Documentagao

Formogao em Contexto de Trabalho (e:ﬁméio)
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